
ÁÐÅÍÄÁÓÊ

ÑÌÎËÅÍÑÊ
2016

ñâîä ïðàâèë ïî èñïîëüçîâàíèþ ôèðìåííîãî ñòèëÿ



Îãëàâëåíèå:

ÁÀÇÎÂÛÅ ÝËÅÌÅÍÒÛ ÔÈÐÌÅÍÍÎÃÎ ÑÒÈËß

ÄÅËÎÂÀß ÄÎÊÓÌÅÍÒÀÖÈß

ÝËÅÌÅÍÒÛ ÎÔÎÐÌËÅÍÈß
     Ðåêëàìíûå ìàòåðèàëû

     Âíåøíÿÿ âèçóàëèçàöèÿ

     
     
Âíóòðåííÿÿ âèçóàëèçàöèÿ

ÑÓÂÅÍÈÐÍÀß ÏÐÎÄÓÊÖÈß

ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÎÅ 
ÑÎÏÐÎÂÎÆÄÅÍÈÅ
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- ôèðìåííûé áëàíê
- âèçèòíàÿ êàðòî÷êà
- êîíâåðò
- ïàïêà
- áåéäæ
- ñåðòèôèêàò

- ïðåññ-âîëë
- ðîëë àï

- êðîíøòåéí íà îïîðàõ îñâåùåíèÿ
- áèëáîðä
- óëè÷íûé èíôîðìàöèîííûé ùèò
- ñâåòîâàÿ ðåêëàìà â îêíàõ

- öâåòîâîå ðåøåíèå õîëëà ÃÀÓ ÄÏÎ ÑÎÈÐÎ
- ðåêëàìíûå òàáëè÷êè
- èíôîðìàöèîííûé ñòåíä

- øàáëîí ïðåçåíòàöèè Power-Point

ÁÐÅÍÄÁÓÊ
©ÃÀÓ ÄÏÎ ÑÎÈÐÎ, 2016ã.

Ïðîìî-ñóâåíèðû
- áëîê äëÿ çàïèñåé
- ðó÷êà 
- ïîäàðî÷íûé ïàêåò (ïîëèýòèëåí)

- áëîêíîò

Èìèäæåâûå ñóâåíèðû
- ïëàíèíã
- çàïèñíàÿ êíèæêà
- ðó÷êà
- ôëåøêà
- êðóæêà
- CD-äèñê
- ïîäàðî÷íûé ïàêåò (áóìàãà)

- åæåäíåâíèê
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Ôèðìåííûé ñòèëü
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Ëîãîòèï

Çíàê

Íàçâàíèå

Øðèôò: Calibri

ÀÁÂÃÄÅÆÇÈÊËÌÍÎÏÐÑÒÓÔÕÖ×ØÙÚÛÜÝÞß
123456789

R:36 G:111 B:168

R:78 G:155 B:205

R:193 G:231 B:252

R:0 G:77 B:137

Öâåòîâàÿ ïàëèòðà: 

ÑÌÎËÅÍÑÊÈÉ ÎÁËÀÑÒÍÎÉ
ÈÍÑÒÈÒÓÒ ÐÀÇÂÈÒÈß ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß

Îòïðàâíîé òî÷êîé ñîçäàíèÿ ôèðìåííîãî ñòèëÿ ÿâëÿåòñÿ ðàçðàáîòêà ëîãîòèïà,

à òàêæå îïðåäåëåíèå ôèðìåííûõ öâåòîâ, íà îñíîâå êîòîðûõ ñòðîèòñÿ âåñü ïîñëåäóþùèé äèçàéí.

Áàçîâûå ýëåìåíòû

Ëîãîòèï    

ÁÐÅÍÄÁÓÊ
©ÃÀÓ ÄÏÎ ÑÎÈÐÎ, 2016ã.



Ôèðìåííûé ñòèëü
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ÑÌÎËÅÍÑÊÈÉ ÎÁËÀÑÒÍÎÉ
ÈÍÑÒÈÒÓÒ ÐÀÇÂÈÒÈß ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß

ÑÌÎËÅÍÑÊÈÉ ÎÁËÀÑÒÍÎÉ
ÈÍÑÒÈÒÓÒ ÐÀÇÂÈÒÈß ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß

ÑÌÎËÅÍÑÊÈÉ ÎÁËÀÑÒÍÎÉ
ÈÍÑÒÈÒÓÒ ÐÀÇÂÈÒÈß ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß

Îñíîâíàÿ âåðñèÿ ëîãîòèïà

Âåðñèÿ ëîãîòèïà áåç ãðàäèåíòîâ

Ìîíîõðîìíûé ëîãîòèï
äëÿ ôàêñèìèëüíûõ ñîîáùåíèé

Áåëûé ëîãîòèï
äëÿ ðàçìåùåíèÿ íà öâåòíîì ôîíå

äîïóñêàåòñÿ èñïîëüçîâàíèå ëîãîòèïà
â äðóãîé öâåòîâîé ãàììå äëÿ ðàçìåùåíèÿ
íà ðåêëàìíûõ ìàòåðèàëàõ è ñóâåíèðíîé ïðîäóêöèè 

R:0 G:77 B:137

80% - ÷åðíûé

100% - áåëûé

Áàçîâûå ýëåìåíòû

ÁÐÅÍÄÁÓÊ
©ÃÀÓ ÄÏÎ ÑÎÈÐÎ, 2016ã.



Äåëîâàÿ äîêóìåíòàöèÿ
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Ðîññèÿ, 2
14000,ã. 

Ñìîëåíñê, 

óë. Î
êò.ð

åâîëþöèè, ä
. 2

0à

E-m
ail: 

iro
67ru

@
yandex.ru

www.dpo-smolensk.ru

Òåë.: (
4812) 3

8-95-42

Ôàêñ: (4
812) 3

8-21-57

E-m
ail: 

kolts
ova67@

yandex.ru

ÊÎËÜÖÎÂÀ

Îëüãà Ñòàíèñëàâîâíà

Ðåêòîð ÃÀ
Ó ÄÏÎ ÑÎÈÐÎ,

êàíäèäàò ï
åäàãîãè÷åñêèõ íàóê

URL: w
ww.dpo-sm

olensk.ru
 

Èñõ. ¹
_________ îò __________

Ðîññèÿ, 2
14000,ã. 

Ñìîëåíñê, 

óë. Î
êò.ð

åâîëþöèè, ä
. 2

0à

E-m
ail: 

iro
67ru

@
yandex.ru

www.dpo-smolensk.ru

Òåë.: (
4812) 3

8-95-42

Ôàêñ: (4
812) 3

8-21-57

E-m
ail: 

kolts
ova67@

yandex.ru

ÊÎËÜÖÎÂÀ

Îëüãà Ñòàíèñëàâîâíà

Ðåêòîð ÃÀ
Ó ÄÏÎ ÑÎÈÐÎ,

êàíäèäàò ï
åäàãîãè÷åñêèõ íàóê

- êîíâåðò
- âèçèòíàÿ êàðòî÷êà
- ïàïêà
- áåéäæ
- ñåðòèôèêàò

- ôèðìåííûé áëàíê

214000, ã. 
Ñìîëåíñê, óë. Î

êòÿáðüñêîé ðåâîëþöèè, ä
. 20 à, òå

ëåôîí / ô
àêñ: 38-21-57

ÈÍÍ 6730014007, ÊÏÏ 673001001, Î
ÃÐÍ 1026701463513, 

ë/ñ 30811100090 â Äåïàðòàìåíòå áþäæåòà è ôèíàíñîâ Ñìîëåíñêîé îáëàñòè

ð/ñ 40601810766143000585 â îòäåëåíèå Ñìîëåíñê ã. Ñ
ìîëåíñê ÁÈÊ 046614001  

 ÃÀ
Ó ÄÏÎ

ÑÌÎËÅÍÑÊÈÉ ÎÁËÀÑÒÍÎÉ

ÈÍÑÒÈÒÓÒ ÐÀÇÂÈÒÈß ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß

ÁÐÅÍÄÁÓÊ
©ÃÀÓ ÄÏÎ ÑÎÈÐÎ, 2016ã.



Äåëîâàÿ äîêóìåíòàöèÿ. Ôèðìåííûé áëàíê

Ôèðìåííûé ñòèëü
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Ìåñòî ðàçìåùåíèÿ íîìåðà è äàòû ïðèâåäåíû â êà÷åñòâå ïðèìåðà è íå íàíîñÿòñÿ íà áëàíê
òèïîãðàôñêèì ñïîñîáîì, îíè ðàçìåùàþòñÿ íà áëàíêå ñîñòàâèòåëåì äîêóìåíòà

URL: www.dpo-smolensk.ru 

Èñõ. ¹_________ îò __________

214000, ã. Ñìîëåíñê, óë. Îêòÿáðüñêîé ðåâîëþöèè, ä. 20 à, òåëåôîí / ôàêñ: 38-21-57
ÈÍÍ 6730014007, ÊÏÏ 673001001, ÎÃÐÍ 1026701463513, 

ë/ñ 30811100090 â Äåïàðòàìåíòå áþäæåòà è ôèíàíñîâ Ñìîëåíñêîé îáëàñòè
ð/ñ 40601810766143000585 â îòäåëåíèå Ñìîëåíñê ã. Ñìîëåíñê ÁÈÊ 046614001  

Èñõ. ¹_________ îò __________

 ÃÀÓ ÄÏÎ
ÑÌÎËÅÍÑÊÈÉ ÎÁËÀÑÒÍÎÉ
ÈÍÑÒÈÒÓÒ ÐÀÇÂÈÒÈß ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß

www.dpo-smolensk.ru 

214000, ã. Ñìîëåíñê, óë. Îêòÿáðüñêîé ðåâîëþöèè, ä. 20 à, òåëåôîí / ôàêñ: 38-21-57
ÈÍÍ 6730014007, ÊÏÏ 673001001, ÎÃÐÍ 1026701463513, 

ë/ñ 30811100090 â Äåïàðòàìåíòå áþäæåòà è ôèíàíñîâ Ñìîëåíñêîé îáëàñòè
ð/ñ 40601810766143000585 â îòäåëåíèå Ñìîëåíñê ã. Ñìîëåíñê ÁÈÊ 046614001  

 ÃÀÓ ÄÏÎ
ÑÌÎËÅÍÑÊÈÉ ÎÁËÀÑÒÍÎÉ
ÈÍÑÒÈÒÓÒ ÐÀÇÂÈÒÈß ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß

ÁÐÅÍÄÁÓÊ
©ÃÀÓ ÄÏÎ ÑÎÈÐÎ, 2016ã.



Äåëîâàÿ äîêóìåíòàöèÿ. Âèçèòêà

Ôèðìåííûé ñòèëü
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Ðîññèÿ, 214000,ã. Ñìîëåíñê, 
óë. Îêò.ðåâîëþöèè, ä. 20à

E-mail: iro67ru@yandex.ru
www.dpo-smolensk.ru

Òåë.: (4812) 38-95-42

Ôàêñ: (4812) 38-21-57
E-mail: koltsova67@yandex.ru

ÊÎËÜÖÎÂÀ
Îëüãà Ñòàíèñëàâîâíà

Ðåêòîð ÃÀÓ ÄÏÎ ÑÎÈÐÎ,
êàíäèäàò ïåäàãîãè÷åñêèõ íàóê

www.dpo-smolensk.ru

ÊÎËÜÖÎÂÀ
Îëüãà Ñòàíèñëàâîâíà

Ðåêòîð ÃÀÓ ÄÏÎ ÑÎÈÐÎ,
êàíäèäàò ïåäàãîãè÷åñêèõ íàóê

Ðîññèÿ, 214000,ã. Ñìîëåíñê, 
óë. Îêò.ðåâîëþöèè, ä. 20à

E-mail: iro67ru@yandex.ru
www.dpo-smolensk.ru

Òåë.: (4812) 38-95-42

Ôàêñ: (4812) 38-21-57
E-mail: koltsova67@yandex.ru

Ðàçìåð
90 õ 60 ìì

Îáîðîò
Äîïóñêàåòñÿ ïå÷àòü âèçèòîê áåç îáîðîòà

Êðàñî÷íîñòü
R:193 G:231 B:252 + 100% ÷åðíûé

Âíóòðåííèå îòñòóïû
îò êðàÿ âèçèòêè äî òåêñòîâûõ
ýëåìåíòîâ - 5 ìì

ÁÐÅÍÄÁÓÊ
©ÃÀÓ ÄÏÎ ÑÎÈÐÎ, 2016ã.



Äåëîâàÿ äîêóìåíòàöèÿ. Âèçèòêà

Ôèðìåííûé ñòèëü
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Ðîññèÿ, 214000,ã. Ñìîëåíñê, 
óë. Îêò.ðåâîëþöèè, ä. 20à

E-mail: iro67ru@yandex.ru
www.dpo-smolensk.ru

Òåë.: (4812) 38-95-42

Ôàêñ: (4812) 38-21-57
E-mail: koltsova67@yandex.ru

ÊÎËÜÖÎÂÀ
Îëüãà Ñòàíèñëàâîâíà

Ðåêòîð ÃÀÓ ÄÏÎ ÑÎÈÐÎ,
êàíäèäàò ïåäàãîãè÷åñêèõ íàóê

Ðîññèÿ, 214000,ã. Ñìîëåíñê, 
óë. Îêò.ðåâîëþöèè, ä. 20à

E-mail: iro67ru@yandex.ru
www.dpo-smolensk.ru

Òåë.: (4812) 38-95-42

Ôàêñ: (4812) 38-21-57
E-mail: koltsova67@yandex.ru

ÊÎËÜÖÎÂÀ
Îëüãà Ñòàíèñëàâîâíà

Ðåêòîð ÃÀÓ ÄÏÎ ÑÎÈÐÎ,
êàíäèäàò ïåäàãîãè÷åñêèõ íàóê

Ðîññèÿ, 214000,ã. Ñìîëåíñê, 
óë. Îêò.ðåâîëþöèè, ä. 20à

E-mail: iro67ru@yandex.ru
www.dpo-smolensk.ru

Òåë.: (4812) 38-95-42

Ôàêñ: (4812) 38-21-57
E-mail: koltsova67@yandex.ru

ÊÎËÜÖÎÂÀ
Îëüãà Ñòàíèñëàâîâíà

Ðåêòîð ÃÀÓ ÄÏÎ ÑÎÈÐÎ,
êàíäèäàò ïåäàãîãè÷åñêèõ íàóê

Êðàñî÷íîñòü
R:193 G:231 B:252 + 100% ÷åðíûé

Êðàñî÷íîñòü
R:78 G:155 B:205 + 100% ÷åðíûé

ÑÌÎËÅÍÑÊÈÉ ÎÁËÀÑÒÍÎÉ
ÈÍÑÒÈÒÓÒ ÐÀÇÂÈÒÈß ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß

ÑÌÎËÅÍÑÊÈÉ ÎÁËÀÑÒÍÎÉ
ÈÍÑÒÈÒÓÒ ÐÀÇÂÈÒÈß ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß

Òàêîé òèï âèçèòêè ïðåäïîëàãàåò
èñïîëüçîâàíèå îñîáîé öâåòíîé
èëè ôàêòóðíîé áóìàãè

ÁÐÅÍÄÁÓÊ
©ÃÀÓ ÄÏÎ ÑÎÈÐÎ, 2016ã.



Äåëîâàÿ äîêóìåíòàöèÿ. Êîíâåðò

Ôèðìåííûé ñòèëü
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Êîíâåðò (åâðîñòàíäàðò)
220 õ 100 ìì

214000, ã. Ñìîëåíñê,
óë. Îêòÿáðüñêîé ðåâîëþöèè, ä. 20 à

Òåëåôîí / ôàêñ: 38-21-57 
URL: www.dpo-smolensk.ru 

Êîíâåðò À4, À5

214000, ã. Ñìîëåíñê,
óë. Îêòÿáðüñêîé ðåâîëþöèè, ä. 20 à

Òåëåôîí / ôàêñ: 38-21-57 
URL: www.dpo-smolensk.ru 

214000, ã. Ñìîëåíñê,
óë. Îêòÿáðüñêîé ðåâîëþöèè, ä. 20 à
Òåëåôîí / ôàêñ: 38-21-57 
URL: www.dpo-smolensk.ru 

ÑÌÎËÅÍÑÊÈÉ ÎÁËÀÑÒÍÎÉ
ÈÍÑÒÈÒÓÒ ÐÀÇÂÈÒÈß ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß

ÁÐÅÍÄÁÓÊ
©ÃÀÓ ÄÏÎ ÑÎÈÐÎ, 2016ã.



Äåëîâàÿ äîêóìåíòàöèÿ. Ïàïêà

Ôèðìåííûé ñòèëü
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www.dpo-smolensk.ruwww.dpo-smolensk.ru

Ïàïêà âûðóáíàÿ äëÿ ðåêëàìíî-èíôîðìöèîííûõ ìàòåðèàëîâ
À4 èç äèçàéíåðñêîé áóìàãè, ëîãîòèï - òèñíåíèå ôîëüãîé 

Ôîðìà ðàñêðîÿ ïàïêè çàâèñèò
îò âûðóáíîãî øòàìïà

ÁÐÅÍÄÁÓÊ
©ÃÀÓ ÄÏÎ ÑÎÈÐÎ, 2016ã.



Äåëîâàÿ äîêóìåíòàöèÿ. Ïàïêà

Ôèðìåííûé ñòèëü
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www.dpo-smolensk.ru

214000, ã. Ñìîëåíñê,
óë. Îêòÿáðüñêîé ðåâîëþöèè, ä. 20 à

Òåëåôîí / ôàêñ: 38-21-57 

www.dpo-smolensk.ru 

www.dpo-smolensk.ru 

 ÃÀÓ ÄÏÎ
ÑÌÎËÅÍÑÊÈÉ ÎÁËÀÑÒÍÎÉ
ÈÍÑÒÈÒÓÒ ÐÀÇÂÈÒÈß ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß

Ïàïêà âûðóáíàÿ êàê íà ìåðîïðèÿòèå 
À4, ïëîòíàÿ ìåëîâàííàÿ áóìàãà ñ ïîëíîöâåòíîé ïå÷àòüþ

ýëåìåíò ïðåçåíòàöèîííîãî êîìïëåêòà 

Ôîðìà ðàñêðîÿ ïàïêè çàâèñèò
îò âûðóáíîãî øòàìïà

Íàçâàíèå ìåðîïðèÿòèÿ

Äàòà

ÁÐÅÍÄÁÓÊ
©ÃÀÓ ÄÏÎ ÑÎÈÐÎ, 2016ã.



ÊÎËÜÖÎÂÀ
Îëüãà Ñòàíèñëàâîâíà

Ðåêòîð ÃÀÓ ÄÏÎ ÑÎÈÐÎ,
êàíäèäàò ïåäàãîãè÷åñêèõ íàóê

Ãîñóäàðñòâåííîå àâòîíîìíîå ó÷ðåæäåíèå
äîïîëíèòåëüíîãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

“ÑÌÎËÅÍÑÊÈÉ ÎÁËÀÑÒÍÎÉ ÈÍÑÒÈÒÓÒ ÐÀÇÂÈÒÈß ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß”

ÊÎËÜÖÎÂÀ
Îëüãà 

Ñòàíèñëàâîâíà

Ðåêòîð ÃÀÓ ÄÏÎ ÑÎÈÐÎ,
êàíäèäàò ïåäàãîãè÷åñêèõ íàóê

ÑÌÎËÅÍÑÊÈÉ ÎÁËÀÑÒÍÎÉ
ÈÍÑÒÈÒÓÒ ÐÀÇÂÈÒÈß ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß

Äåëîâàÿ äîêóìåíòàöèÿ. Áåéäæ.

Ôèðìåííûé ñòèëü
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Øðèôò: Calibri

ÀÁÂÃÄÅÆÇÈÊËÌÍÎÏÐÑÒÓÔÕÖ×ØÙÚÛÜÝÞß
123456789

Ãîðèçîíòàëüíûé áåéäæ Âåðòèêàëüíûé áåéäæ

ÁÐÅÍÄÁÓÊ
©ÃÀÓ ÄÏÎ ÑÎÈÐÎ, 2016ã.
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Äåëîâàÿ äîêóìåíòàöèÿ. 
Äèïëîìû, ñåðòèôèêàòû, áëàãîäàðñòâåííûå ïèñüìà

Ôèðìåííûé ñòèëü

Ôîðìà è öâåòîâîå ðåøåíèå ñåðòèôèêàòîâ, äèïëîìîâ è áëàãîäàðñòâåííûõ ïèñåì
ìîæåò ðàçðàáàòûâàòüñÿ èíäèâèäóàëüíî ïîä êàæäîå ìåðîïðèÿòèå
ñ ñîáëþäåíèåì îáÿçàòåëüíûõ àòðèáóòîâ.

Îáÿçàòåëüíûå àòðèáóòû: ëîãîòèï, íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè, íàçâàíèå ìåðîïðèÿòèÿ, 
ïîäïèñü ðåêòîðà, äàòà ïðîâåäåíèÿ

ÁÐÅÍÄÁÓÊ
©ÃÀÓ ÄÏÎ ÑÎÈÐÎ, 2016ã.


