
     

   



Библиотека МБОУ «СШ № 29» с углубленным изучением отдельных предметов 

является структурным подразделением школы. 

         Исходя из особенностей организации учебной деятельности школы, основными 

задачами работы библиотеки являются: 

 Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путѐм 

библиотечного и информационно-библиографического обслуживания 

обучающихся и педагогов. Оказание помощи в деятельности учителей и 

обучающихся в образовательных проектах. 

 Обеспечение возможности наиболее полного и быстрого доступа к 

информационным ресурсам. 

 Сбор, накопление и обработка информации и доведение  ее до пользователя. 

Проведение внеклассной работы на базе источников информации, имеющихся в 

библиотеке. 

 Компьютерная каталогизация и обработка информационных средств (книг, 

учебников, журналов, газет). 

 Накопление собственного банка информации. 

 Развитие содержательного общения между пользователями, воспитание 

культуры общения. 

         Основные цели работы  библиотеки 

 Осуществление государственной политики в сфере образования через 

библиотечно-информационное обслуживание пользователей, обеспечение их 

прав на свободное и бесплатное пользование библиотечно-информационными 

ресурсами, гарантированное государством. 

 Создание единого информационно-образовательного пространства ОУ; 

организация комплексного библиотечно-информационного обслуживания всех 

категорий пользователей, обеспечение их свободного доступа к информации, 

знаниям, идеям, культурным ценностям в контексте информационного, 

культурного и языкового разнообразия. 

 Воспитание гражданского самосознания, помощь в социализации обучающихся, 

развитии их творческих способностей. 

 Организация систематического чтения обучающихся с учѐтом их культурных и 

возрастных особенностей. 

 Организация досуга, связанного с чтением и межличностного общения в 

условиях библиотеки с учѐтом интересов, потребностей, возрастных 

психофизических, национальных особенностей обучающихся. 

 Совершенствование представляемых библиотекой услуг в аспекте культурного 

и языкового разнообразия на основе внедряемых новых информационных 

технологий, компьютеризации библиотечно-информационных процессов; 

организация комфортной библиотечной среды, воспитания информационной 

культуры обучающихся. 

 

          Приоритетным направлением работы библиотеки являются: 

 Оказание помощи взрослеющему человеку в процессе социальной адаптации. 



 Формирование активной жизненной позиции, пропаганда здорового образа 

жизни. 

 Возрождение гордости за свой край, изучение древней и современной истории. 

 Формирование экологического сознания детей и подростков. 

 Воспитание бережного отношения к природе и гармоничного сосуществования 

с ней. 

 

                         1.Формирование библиотечного фонда 

Работа с фондом учебной литературы 

1. Подведение итогов движения фонда.    Диагностика    обеспеченности   

обучающихся учебниками и учебными пособиями на 2018-2019 учебный 

год. 

2. Оформление заказа на учебную литературу на основании Федерального 

перечня учебников. Формирование заказа учебников по субвенции. 

3. Прием и выдача учебников обучающимся (по графику). 

4. Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и 

учебных пособий. 

5. Списание фонда с учетом ветхости и смены программ. 

6. Проведение  работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам с 

подведением итогов). 

7. Составление электронного каталога. 

 

                Работа с фондом художественной литературы 

 

1. Своевременное проведение обработки и регистрации поступающей 

литературы  в электронном каталоге. 

2. Поддержание  порядка  в   книжном   фонде   (соблюдение правильной 

расстановки книг). 

3. Своевременный отбор и списание  ветхой литературы и литературы, 

утратившей информационное значение. 

4. Оформление новых разделителей. 

5. Комплектование фонда периодики, оформление подписки на 2019 год. 

6. Обеспечение сохранности литературы   (контроль   за   своевременным 

возвратом книг, работа с задолжниками, ремонт книг) 

7. Оформление книжной выставки «Эти книги вы лечили сами». 

8. Проведение акции «Подари книгу школьной библиотеке!» 

9. Санитарный день. 



2.Справочно-библиографическая работа 

1. Электронная каталогизация новых поступлений художественной и 

методической литературы. 

2. Электронная каталогизация учебников по авторам и предметам и 

классам. 

3. Наполнение электронного каталога путем ретроконверсии: занесение в 

каталог не только новых поступлений, но и уже имеющихся в фонде. 

4. Составление рекомендательных списков литературы, планов чтения  по 

заявкам учителей и обучающихся к классным часам, юбилейным датам и 

праздникам. 

 

3. Работа с читателями 
 

№ Содержание работы 

 

Срок 

исполнения 

Классы 

 Индивидуальная работа   

1. Обслуживание читателей на абонементе: обучающихся, 

педагогов, технического персонала. 

В течение 

года 

 

2. Обслуживание читателей в читальном зале: учителей, 

обучающихся. 

В течение 

года 

 

3. Рекомендательные беседы при выдаче книг В течение 

года 

 

4. Беседы о прочитанном В течение 

года 

 

5. Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, 

энциклопедиях, журналах, поступивших в библиотеку. 

По мере 

поступления 

 

6. Провести  анкетирование обучающихся начальной и 

средней школы по теме «Твои любимые книги» 

Январь-

февраль 

 

7. Изучение и анализ читательских формуляров В течение 

года 

 

 Работа с педагогическим коллективом   

1. Информирование учителей о новой учебной и 

методической литературе. 

На 

педсоветах 

 

2. Консультационно-информационная работа с МО 

учителей-предметников, направленная на оптимальный 

выбор учебников и учебных пособий в новом учебном 

году. 

Февраль-

апрель 

 

3. Оказание методической помощи учителям при 

подготовке к урокам. 

В течение 

года 

 



4. Поиск литературы и периодических изданий по 

заданной тематике. Подбор материалов к предметным 

неделям для подготовки школьных газет 

По 

требованию 

МО и 

педагогов 

 

 Работа с учащимися   

1. Обслуживание обучающихся согласно расписанию 

работы библиотеки 

В течение 

года 

 

2. Просмотр читательских формуляров с целью выявления 

задолжников (результаты сообщать классным 

руководителям) 

1 раз в 

четверть 

 

3. Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о 

культуре чтения книг. Объяснить об ответственности за 

причинѐнный ущерб книге или учебнику. 

В течение 

года 

 

4. Рекомендовать художественную литературу и 

периодические издания согласно возрастным 

категориям  читателей. 

В течение 

года 

 

5. Ознакомление школьников с мультимедиа ресурсами, 

имеющимися в фондах школьных библиотек 

В течение 

года 

 

7. Месячник школьных библиотек - 2018 Октябрь 1-11кл. 

6. Проведение ежегодного школьного конкурса «Лучший 

читатель года», «Самый читающий класс»  

Октябрь-

апрель 

1-11кл. 

7. Акция «Подари книгу школьной библиотеке!» Октябрь 1-11кл. 

8. Акция «Подари учебник школе!» Май 1-11кл. 

9. Работа с активом библиотеки В течение 

года 

 

 Библиотечно-библиографические и 

информационные знания -  учащимся 

  

1.  Экскурсия в библиотеку «Давайте познакомимся». 

Правила обращения с книгой. 

Октябрь 1 кл. 

2. .Библиотечный урок. Презентация «История создания 

книги». Знакомство со структурой книги. 

Ноябрь 2 кл. 

3. Библиотечный урок «Остров периодики». Газеты и 

журналы для детей. 

Ноябрь 3 кл. 

4. Библиотечный урок «Как построена книга? Выбор 

книги»  

Ноябрь 4 кл. 

5. Библиотечный урок «История появления основных 

источников информации».  

Декабрь 5 кл. 

6. Блицтурнир «Что вы знаете о книге?» Январь 5 кл. 

7. Библиотечный урок «Справочная литература» – 

беседа-игра с обзором книг. 

Январь 6 кл. 

8. Библиотечный урок. Выбор книг. Понятие Декабрь 7 кл. 



«библиография», ее назначение. Библиографические 

указатели и их отличие от систематического каталога. 

Как пользоваться указателем при выборе книг? 

Справочная литература. Расширение знаний 

школьников о справочной литературе. Привитие 

интереса к справочной литературе, обучение умению 

пользоваться ею. 

9. Библиотечные уроки. Справочно-библиографический 

аппарат библиотеки. Справочно-библиографический 

аппарат школьной библиотеки: структура, назначение. 

Алфавитный и систематические каталоги. Алфавитно-

предметный указатель. Справочная литература. 

Энциклопедии: универсальная (БСЭ), отраслевые 

(историческая, литературная и т.п.).  

«Виртуальные миры, или Мой любимый интернет» 

Апрель 8 кл. 

10. Библиотечный урок. Художественная литература для 

старших подростков. Основные жанры и виды: 

библиографические очерки, повести, мемуары, 

публицистические произведения. 

Февраль 9 кл. 

11. Библиотечный урок. Техника интеллектуального 

труда. Методы работы с информацией. Анализ 

художественной, научно-популярной, учебной, 

справочной литературы. Составление плана. 

Конспектирование. Виды конспектов: текстуальный, 

свободный, смешанный. Тезисы. Библиографическое 

оформление цитат и выписок. Список использованной 

литературы. Оформление реферата, конспекта, доклада. 

 

Март 10-11кл. 

 Выставки в помощь учебному процессу   

1. Выставка «Мир знаний открывает книга» Сентябрь 2-9 кл. 

2. Выставка  «В царстве смекалки» Декабрь 5-6 кл. 

3. Выставка-обзор «Люди науки» Февраль 8-11кл.  

4. Выставки учебных изданий по предметным неделям По предм. 

неделям 

5-11кл. 

5. Выставка - совет «Готовимся к экзаменам» Апрель 9-11кл. 

6. «Чтобы легче было учиться» — подбор списков 

литературы на лето по произведениям, которые будут 

изучаться в следующем учебном году 

Май 2-11кл. 

7. Выставка «Читайте с увлечением все эти приключения» Сентябрь 1-5 кл. 

8. Выставка «История одетая в романы» Ноябрь 9-11кл. 

9. Выставка «В мире сказок» Сентябрь- 1-4 кл. 



май 

10. Выставка «Знаний немало дают нам журналы!» Сентябрь-

май 

1-6 кл. 

 Ежемесячные выставки к юбилейным датам 

русских и зарубежных писателей 

  

1. 100 лет со дня рождения Б.В.Заходера (1918-2000) Сентябрь 1-4 кл. 

2. 190 лет со дня рождения Л.Н.Толстого (1828-1910)    Сентябрь  9-11 кл. 

3. 80 лет со дня рождения В.П.Крапивина (1938)    Октябрь  4-9  кл 

4. 200 лет со дня рождения И.С.Тургенева (1818-1883) Ноябрь  5-11 кл 

5. 110 лет со дня рождения  Н.Н.Носова (1908-1976) Ноябрь  1-5 кл 

6. 100 лет со дня рождения А.И.Солженицына (1918-2008) Декабрь  9-11 кл 

7. 140 лет со дня рождения П.П.Бажова (1879-1950) Январь 1-4  кл. 

8. 125 лет со дня рождения В.Бианки (1894-1959) Февраль 1-4 кл. 

9. 250 лет со дня рождения И.А.Крылова (1789-1844) Февраль 1-4 кл. 

10. 120 лет со дня рождения Ю.К.Олеши (1899-1960) Март 1-4 кл. 

11. 160 лет со дня рождения А-К.Дойла (1859-1930) Май 9-11кл. 

 Воспитание здорового образа жизни   

1. Слайд-беседа «Курить -  здоровью вредить» Октябрь 7 кл. 

2. Выставка - предупреждение «У опасной черты» Ноябрь 10-11 

кл. 

3. Выставка - обзор «Под лепестками белой ромашки» Апрель 6-11 кл. 

4. Выставка - презентация «Имя беды – наркотики» Декабрь 9-11 кл. 

 Нравственное  и эстетическое воспитание   

1. Выставка рисунков «Герои любимых книг» Октябрь 1-4 кл. 

2. Выставка-обзор «Книга-учитель, книга-наставник…» Октябрь 4-8 кл. 

3. Выставка-презентация «Многогранный мир искусства» Октябрь 8-9 кл. 

4. Выставка-обзор «Главный закон нашей жизни» Ноябрь-

декабрь 

4-8 кл. 

5. Беседа «Права и обязанности школьника» Декабрь 1-11 кл. 

6. Уроки правовой культуры «Человек. Государство. 

Закон» 

Ноябрь-

декабрь 

8-11 кл. 

7. Выставка «Что есть красота?» Март 9-11 кл. 

8. Выставка – обзор «Звѐздный сын Земли» Март 5-9 кл. 

9. Литературный вечер «Глинка - гордость  земли 

Смоленской» 

Март 8-9 кл. 

10. Выставка «Дорогим землякам дарю свое искусство…» 

С.Т.Коненков. 

Февраль-

март 

5-9 кл. 

11. Выставка репродукций картин «Лики красоты» Апрель 9-11 кл. 

12. Презентация «Хорошие манеры в картинках и 

примерах» 

Апрель 2-4 кл. 



13. Выставка «Космические дали» Апрель 4-7 кл. 

14. Выставка-обзор «Мама. Мамочка. Мамуля!» Ноябрь 1-11 кл. 

15. Выставка- презентация «Книги-юбиляры» Сентябрь-

Май 

1-11 кл. 

16. Выставка – обзор «Книги-ветераны» Октябрь  5-11 кл. 

 Экологическое воспитание. Краеведение   

1. Выставка-презентация «Дайте планете шанс»  Ноябрь 8-11 кл. 

2.  Презентация «Знакомые незнакомцы» (история 

появления овощей, фруктов) 

Октябрь 2 кл. 

3. Выставка-обзор «Наши меньшие братья» Декабрь 1-6 кл. 

4. Видеоклипы о животных «Лесные сказки» Ноябрь 1 кл. 

6. Выставка «Смоленск – город русской славы»(К 1155-

летию основания г.Смоленска)  

Сентябрь 5-11 кл. 

8. Выставка стенгазет «Писатели Смоленщины» Март 6-7 кл. 

9. Выставка рисунков «Героическое прошлое родного 

города» (К 75-летию со дня освобождения 

Смоленщины от немецко-фашистских захватчиков) 

Сентябрь 3-4 кл. 

7. Выставка-диалог «Разноцветная книга природы» к 

общероссийскому Дню защиты от экологической 

опасности. 

Март 1-11 кл. 

8. Выставка-обзор «Они не должны исчезнуть» к 

Международному Дню птиц 

 Апрель 1-5 кл. 

9. Урок доброты «В ладах с природой в мире с людьми» Апрель 6-7 кл. 

 Патриотическое воспитание   

1. Выставка – память «Подвигам жить в веках» Апрель-май 1-11 кл. 

2. Обзор книг военно-патриотической тематики 

«Воскресим в памяти подвиг» (К 74-летию Победы) 

Май 5-6 кл. 

3. Выставка – мемориал «Героями не только были люди, а 

ими становились города» 

Май 1-11 кл. 

4. Час истории «Блокадный Ленинград» Февраль 8-9 кл. 

 Презентация «Слава воину – защитнику Отечества!»  5-6 кл. 

 Урок истории «Поклонимся великим тем годам»  7 кл. 

 Конкурс стихов «Строки, опалѐнные войной»  4 кл. 

5. Выставка-презентация «Россия – наша Родина!» Сентябрь 2-11 кл. 

  Беседа, посвященная памяти героев Великой 

Отечественной войны:  «Сердца моего боль»  

Май 5-7 кл. 

6. Выставка «Богатыри земли русской» Ноябрь 4-6 кл. 

7. Выставка-перезентация «Это нельзя забыть…»(К дню 

солидарности борьбы с терроризмом) 

Сентябрь 5-11 кл. 

 Цикл мероприятий к знаменательным и памятным   



датам 

1. День Знаний (помощь в подготовке праздника) Сентябрь  

2. День Учителя в России (помощь в подготовке 

праздника) 

Октябрь  

3. Прощание с Азбукой (подбор стихотворений, 

сценариев) 

Декабрь  

4. Новогодние праздники (подбор сценариев к классным 

часам) 

Декабрь  

5. День Защитника Отечества (подбор стихотворений для 

классных часов) 

Февраль  

6. Международный женский день. Подбор стихов, песен, 

сценариев 

Март  

7. 9 мая – День Победы. Подбор песен и стихов к 

концерту для встречи ветеранов. 

Май  

                                  4. Реклама библиотеки 

1. Создание фирменного стиля В течение года 

2. Оформление  информационных стендов – папок: 

 Правила пользования книгой 

 Правила поведения в библиотеке 

В течение года 

3. Оформление календаря знаменательных и памятных 

дат. 

   В течение года 

4. Устная реклама (во время перемен, на классных часах, 

классных собраниях, родительских собраниях) 

В течение года 

5. Наглядная реклама (информационные объявления о 

выставках и мероприятиях, проводимых библиотекой) 

  В течение года 

6. Проведение недели детской и юношеской книги Март 

7. Своевременное информирование пользователей о 

проведении в библиотеке массовых мероприятий 

По мере 

необходимости 

5. Профессиональное развитие сотрудников библиотеки 
1. Участие в городских совещаниях, проводимых управлением 

образования города. 

В 

течение 

года 

2. Посещение школьных библиотек города с целью обмена  опытом В 

течение 

года 

3. Изучение профессиональных периодических изданий 

(«Библиотека в школе», «Школьная библиотека») 

В 

течение 

года 



4. Совершенствование умения и навыков работы на персональном 

компьютере, приемов владения библиотечной компьютерной 

программой «MARK-SQL». Продолжение ведения электронного 

каталога учебников.  

В 

течение 

года 

6. Взаимодействие с библиотеками города 
Профессиональное сотрудничество с 

областной детской библиотекой 

им.Соколова-Микитова, 

Центральной городской библиотекой. 

В течение года 

Творческое сотрудничество с детской 

библиотекой ЦБС № 6. 

В течение года 

 

 

                              Заведующий библиотекой: Постарнакова Л.А.                                                                      
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               Контрольные показатели библиотеки  

     

                               за 2013-2014 учебный год. 

 

- Количество учащихся школы –                                 1180 

 

- Количество читателей библиотеки                            928 

 

- Общий объѐм фонда                                                    30989 

 

- Объѐм фонда художественной литературы              21495 

 

- Объѐм фонда учебной литературы                            9494 

 

- Количество книговыдач                                              6901 

 

  - Читаемость                                                                  7,7 

 

  - Посещаемость                                                             5923 

 

  - Книгообеспеченность                                                25,7     

 

  - Обращаемость                                                             0,2 

 

- Проведено массовых мероприятий                             17 

 

- Сделано выставок                                                          31 

 

 


